Определение наличия (отсутствия) у гражданина предусмотренных законодательством оснований признания нуждающимся в жилом помещении

	Утвержденный административный регламент
	Постановление администрации муниципального образования Туапсинский район от 29 августа 2018  года № 1372 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Определение наличия (отсутствия) у гражданина предусмотренных законодательством оснований признания нуждающимся в жилом помещении»

	Орган, предоставляющий муниципальную услугу
	Администрация муниципального образования Туапсинский район.
Местонахождение (почтовый адрес): 352800, Краснодарский край, Туапсинский район, г. Туапсе, ул. Свободы, 3.
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней с 8.30 до 17.30 (перерыв с 12.30 до 13.30). 
Контактный телефон (телефон для справок): 8(86167) 2-31-11.
Адрес электронной почты: tuapse@mo.krasnodar.ru.
Администрация муниципального образования Туапсинский район предоставляет муниципальную услугу через управление ЖКХ и ТЭК администрации муниципального образования Туапсинский район.
Управление ЖКХ и ТЭК администрации муниципального образования Туапсинский район.
Местонахождение (почтовый адрес): 352800, Краснодарский край, Туапсинский район, г. Туапсе, ул. Свободы, 5.
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней с 8.30 до 17.30 (перерыв с 12.30 до 13.30). 
Контактный телефон (телефон для справок):                          8(86167) 2-18-32.
Адрес электронной почты: okops@mail.ru.

	Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	Федеральная служба государственной регистрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю
Межмуниципальный отдел по г. Горячий Ключ и Туапсинскому району Управления Росреестра по Краснодарскому краю:
Местонахождение (почтовый адрес): 352800, Краснодарский край, Туапсинский район, г. Туапсе, ул. Спинова, 9.
График работы:
Понедельник: с 09:00 до 18:00;
Вторник: с 09:00 до 19:00;
Среда: с 09:00 до 18:00;
Четверг: с 09:00 до 19:00;
Пятница: с 09:00 до 17:00;
Суббота: выходной;
Воскресенье: выходной.
Контактный телефон (телефон для справок):                               8(86167) 2-61-38.
Адрес электронной почты: OO_49@frskuban.ru.
Отдел ГБУ Краснодарского края  «Крайтехинвентаризация – Краевое БТИ» по Туапсинскому району 
Местонахождение (почтовый адрес): 352800, Краснодарский край, г. Туапсе, ул. Герцена, 10, нежилое помещение б/н
Режим работы:
пн-чт: с 09:00 до 18:00 (перерыв с 13:00 до 13:45) пт: с 09:00 до 17:00 (перерыв с 13:00 до 13:45).
Контактный телефон (телефон для справок): 8 (86167) 2-10-70.
Адрес электронной почты: tuapse_r@kubbti.ru
МФЦ
Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, официальных сайтах МФЦ размещается на Едином портале многофункциональных центов предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в сети «Интернет» – http://www.e-mfc.ru

	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
	Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 года № 1);
Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ (текст опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 года № 1);
Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 08 октября 2003 года № 202);
Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (текст опубликован в «Российской газете» от 29 июля 2006 года № 165);
Федеральный закон от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (текст опубликован в «Российской газете» от 8 апреля 2011 года № 75);
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 года  № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 02 августа 2010 года  № 31 ст. 4179);
постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован в «Российской газете» от 2 июля 2012 года № 148);
постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (текст опубликован в «Российской газете» № 200 от 31 августа 2012 года);
постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован в «Российской газете», от 23 ноября 2012 года № 271, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 ноября 2012 года № 48 ст. 6706);
постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (текст опубликован на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru) 05 апреля 2016 года, в «Российской газете» от 08 апреля 2016 года № 75, Собрании законодательства Российской Федерации от 11 апреля 2016 года № 15 ст. 2084);
Закон Краснодарского края от 02 марта 2012 года № 2446-КЗ «Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Краснодарского края» (текст опубликован в печатном издании «Кубанские новости» от 12 марта 2012 года № 43);
Закон Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (текст опубликован в печатном издании «Кубанские новости» от 31 декабря 2008 года № 225);
Приказ департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 30 января 2009 года № 9 «Об утверждении форм выписки из лицевого счета жилого помещения частного муниципального или государственного жилищного фонда и Порядка заполнения и выдачи выписки из лицевого счета жилого помещения частного, муниципального или государственного жилищного фонда» (текст официально опубликован не был);
приказ департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 18 ноября 2015 года № 203 «Об организации учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан и граждан отдельных категорий» (текст опубликован на официальном сайте администрации Краснодарского края 30 ноября 2015 года);
постановление администрации муниципального образования Туапсинский район от 17 мая 2018 года № 677 «Об утверждении Порядка досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Туапсинский район» (текст опубликован в печатном издании «Черноморье Сегодня» от 24 мая  2018 года № 55).

	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1) заявление об определении наличия (отсутствия) оснований признания нуждающимся в жилом помещении;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния:
свидетельство о рождении (независимо от возраста) на всех членов семьи, которые могут быть признаны нуждающимися в жилом помещении(1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
при наличии: свидетельство о заключении (расторжении) брака (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
свидетельство об усыновлении (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
свидетельство о перемене имени (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
свидетельство об установлении отцовства (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
свидетельство о смерти (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии).
5) вступившее в силу решение суда об определении состава семьи, при наличии (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
6) документы, подтверждающие место жительства гражданина: 
паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации гражданина по месту жительства и членов семьи, которые могут быть признаны нуждающимися в жилом помещении (при представлении паспорта, подлинник для ознакомления, 1 экземпляр копии (все страницы);
документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
вступившее в силу решение суда об установлении факта проживания гражданина и членов его семьи по соответствующему адресу (при наличии) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
7) правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы гражданина и (или) членов его семьи, указанных в заявлении о признании нуждающимися, на жилое(ые) помещение(я) и (или) земельный(ые) участок(и), выделенный(ые) для строительства жилого(ых) дома(ов) (1 экземпляр подлинный, 1 экземпляр копии);
8) документы, на основании которых гражданин и члены его семьи, указанные в заявлении о признании нуждающимися, другие члены семьи, занимают жилое(ые) помещение(ия):
договор социального найма жилого помещения (при наличии) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
договор найма специализированного жилого помещения (при наличии) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования (при наличии) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
договор поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования (при наличии) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
договор безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда (при наличии) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
9) соглашение об определении порядка пользования жилым помещением (при наличии) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
10) вступившее в силу решение суда об определении порядка пользования жилым помещением (при наличии) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
11) технический паспорт жилого помещения частного жилищного фонда, составленного не ранее пяти лет до даты обращения гражданина, либо имеющем отметку органа технической инвентаризации о проведении технической инвентаризации жилого помещения в течение указанных пяти лет, независимо от даты его составления (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии);
12) выписки из лицевых счетов жилых помещений: квартир, частей квартир, а также комнат в квартирах в многоквартирных домах, управляемых управляющими организациями (индивидуальными предпринимателями), товариществами собственников жилья (далее - ТСЖ), жилищными, жилищно-строительными кооперативами либо иными специализированными потребительскими кооперативами (далее - ЖК, ЖСК, СПК) независимо от формы собственности данных жилых помещений, выдаваемых соответствующими организациями (не позднее 2 месяцев со дня её выдачи).
13) справка из органа, осуществляющего технический учёт жилищного фонда (составленные не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи (оригинал). Получается в отделе Государственного бюджетного учреждения Краснодарского края «Крайтехинвентаризация - Краевое БТИ» по Туапсинскому району;
14) сведения (выписка) из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (составленные не ранее чем за 2 месяца до даты представления на всех членов семьи (оригинал). Получается в управление Росреестра по Краснодарскому краю;
15) выписка из лицевого счёта на занимаемое жилое помещение, являющегося квартирой или частью квартиры или комнатой в квартире в многоквартирном доме, собственники помещений в котором выбрали способ управления этим домом – непосредственное управление, а так же жилых помещений, являющихся частным жилым домом или частью частного жилого дома или комнатой в частном жилом доме, по форме, утверждённой приказом департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 30 января 2009 года № 9 «Об утверждении форм выписки из лицевого счета жилого помещения частного муниципального или государственного жилищного фонда и Порядка заполнения и выдачи выписки из лицевого счета жилого помещения частного, муниципального или государственного жилищного фонда»  (не позднее 2 месяцев со дня её выдачи);
[bookmark: _GoBack]16)  решение о признании жилого помещения непригодным для проживания (при наличии) (1 экземпляр подлинный для ознакомления, 1 экземпляр копии).

	Срок предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги (получения итоговых документов) «Определение наличия (отсутствия) у гражданина предусмотренных законодательством оснований признания нуждающимся в жилом помещении» не должен превышать 30 календарных дней со дня подачи заявления.

	Результат предоставления муниципальной услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:
- уведомление гражданина о наличии (отсутствии) у него предусмотренных законодательством оснований признания нуждающимся в жилом помещении;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	
