
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ТУ А ПСИНСКИЙ РАЙОН 

от № 
г.Туапсе 

Об утверждении административного регламента но предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача заключения о возможности временной 

передачи детей, находящихся в организации для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан» 

В соответствии с Семейным кодексом РФ, Гражданским кодексом РФ, 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления 'государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», 
Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года № 1370-K3 «Об 
организации и осуществлении деятельности но опеке и попечительству в 
Краснодарском крас», Законом Краснодарского края от 29 декабря 2007 года 
№ 1372-КЗ «О наделении органов местного самоуправления в Краснодарском 
крае государственными полномочиями Краснодарского края по организации и 
осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении 
несовершеннолетних» п о с т а н о в л я ю : 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача заключения о возможности временной 
передачи детей, находящихся в организации для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан» (прилагается). 

2. Постановление администрации муниципального образования 
Туапсинский район от 10 марта 2011 года № 452 «Об утверждении 
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги: 
«Выдача заключения о возможности временной передачи детей, находящихся в 
организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в 
семьи граждан» признать утратившим силу. 
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3. Управлению по связям с общественностью и СМИ администрации 
муниципального образования Туапсинский район (Носко) разместить 
настоящее постановление в средствах массовой информации. 

4. Отделу информатизации управления делами администрации 
муниципального образования Туапсинский район (Чубуков) разместить на 
сайте администрации муниципального образования Туапсинский район 
настоящее постановление. 

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы администрации муниципального образования Туапсинский 
район О.А.Кочегарову. 

6. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его 
официального опубликования. 

/ 

А.А.Алексеенко 

Исполняющий обязанности главы 
муниципального образования 
Туапсинский район 



ПРИЛОЖЕНИЕ 
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АДМИНИСТРАТИВЕН РЕГЛАМЕ 
по предоставлению муниципальной yfc. 

«Выдача заключения о возможности временной передач 
в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без по 

семьи граждан» 

1, Общие положения 

-IT 
луги 
л детей, нахо 
печения ро, 

Административный регламент по предоставлен 
услуги: «Выдача заключения о возможности времени 
находящихся в организации для детей-сирот и детей 
попечения родителей, в семьи граждан» управле 
попечительству, вопросам семьи и детства администра 
образования Туапсинский район (далее - Администр 
разработан в целях повышения качества предоставь 
муниципальной услуги, повышения эффективности 
местного самоуправления, создания комфортных усл|) 
отношений, возникающих при предоставлении муни: 
определяет сроки и последовательность действий 
администрации муниципального образования Tyaneji 
должностных лиц. 

2. Стандарт предоставления муниципалы^ 

2.1. Наименование Муниципальной услуги 

Выдача заключения о возможности времени 
находящихся в организации для детей-сирот и дег< 
попечения родителей, в семьи граждан (далее - муниципальная услуга!) 

2.2. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется непосредс 
по опеке и попечительству, вопросам семьи и де 
муниципального образования Туапсинский район (далее 
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2.3. Результат предоставления Муниципальн ж услуги 

>нои услуги 
ребенка 

|геи, оставш 

Конечным результатом предоставления муниципал 
- выдача заключения о временной передач: 

находящихся в организациях для детей-сирот и де 
попечения родителей, в семьи граждан (приложение > 
(приложение № 4); 

- выдача уведомления об отказе в предоставлении разрешения 
(приложение № 5). 

2.4. Срок предоставления Муниципальной 

Срок предоставления муниципальной услуги 
календарных дней с момента обращения получателя с 
«Многофункциональный центр Туапсинского района» 
Туапсинского района») или в Управление на имя нач. 
опеке и попечительству, вопросам семьи и дет 
муниципального образования Туапсинский район 
необходимых документов, указанных в п. 2.6. настоящей 
регламента. 

не превы: 
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'далее - МК 
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ат 

2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 

года № 59-
едерации»; 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в со о': 
со следующими нормативными правовыми актами: 

- Федеральным законом от 02 мая 2006 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Ф 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об opifi 
предоставления государственных и муниципальных услу г»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 
года №432 «О временной передаче детей, находящихс 
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родите ней, в семьи 
постоянно проживающих на территории Российской Федерации» 

- Законом Краснодарского края от 29 декабря 
«О наделении органов местного самоуправления в сом крае 
государственными полномочиями Краснодарского крЖя по организации и 
осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении 
несовершеннолетних» 

Законом Краснодарского края от 29 декабря 200 
организации и осуществлении деятельности по опеке 
Краснодарском крае»; 

Положением об управлении по опеке и попечительству, вопроб 
и детства администрации муниципального образование Туапсински; 
утвержденным решением Совета муниципального образования Туа 
район от 27 января 2011 года № 405 

вляется: 
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1хся без 
о 2, 3) и ра$решения 

услуги 

щает 15 
в МКУ 

У «МФЦ 
ления по 
истрации 
тавления 
ативного 

мая 2009 
я в организациях для 

граждан, 

2007 года 
Краснодаре^ 

7 года №137 
и попечите. 

ветствии 

ФЗ «О 

анизации 

J61372-K3 

0-КЗ «Об 
льству в 

ам семьи 
[й район, 
псинский 



3 

2,6. Перечень документов необходимых для предоставления Муниципальной 
услуги 

с 
З'с. 

Для получения муниципальной услуги гражданин 
«МФЦ Туапсинского района» или в Управление 
начальника Управления (приложение № 1). К 
муниципальной услуги прилагает следующие документы 

1. Копия паспорта или иного документа, удостовф; 
предъявлением оригинала). 

2. Справка органов внутренних дел, подтвержу 
гражданина судимости за умышленное преступление пр 
граждан (действительна в течении года с даты выдачи). 

3. Выписка из домовой (поквартирной) книги 
содержащий сведения о проживающих совмести 
совершеннолетних и несовершеннолетних членах его сел? 

4. Медицинское заключение по форме 16 
заключение по результатам освидетельствования граж 
желающего (ей) усыновить, принять под опеку (попечиг 
стать приемным родителем), выданное лечеб: 
учреждением (действительна в течении 3-х месяце 
(приложение № 6). 

5. Копии документов, подтверждающих право п4 
собственности гражданина на жилое помещение, в кот|' 
находиться несовершеннолетний. 

6. Справку лечебно-профилактического учрежде^ 
совместно проживающих с гражданином членов 
заболеваний в открытой форме и психических заболевай 
подписью и печатью инфекциониста, фтизиатра, психиа' 

7. Характеристики с места жительства и места р а б ф 
8. Заявление-согласие совместно проживающи 

совершеннолетних, а также несовершеннолетних, д 
возраста членов его семьи на временную передачу ре(!< 
гражданина (приложение № 7). 

При изменении законодательства Российской 
документов может быть изменен. 

При предоставлении копий, необходимо прикладыв^ 
документов, если копии нотариально не заверены, i\, 
подлинности. 

В случае, если в представленных документах и 
записей актов гражданского состояния имеются несФ 
заявителю во время приема сообщается о том, что 
должны быть устранены в порядке, установленном 3aKOj|i 

В целях получения сведений о личности заявит 
«МФЦ Туапсинского района» и Управления вправе тр 
подавшего заявление, предоставления дополнительны 
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также запрашивать информацию о нем в органах вну|г 
записи актов гражданского состояния и иных орган и 
Туапсинского района» и Управление вправе требовать 
той информации о гражданине, которая позволит устан<Ь: 
предоставить несовершеннолетнему надлежащие уело 
пребывания в семье заявителя. 

При предоставлении в МКУ «МФЦ ТуапсинскопЬ 
для получения муниципальной услуги, заявитель до о 
вправе подписать документ «Согласие на обработку п 
(приложение № 8). В случае поступления докуме 
муниципальной услуги корреспонденцией через организ 
обработка персональных данных получателя мун: 
осуществляется после получения его устного согласия 
заявлении вносится соответствующая информация 
ответственным за прием документов в МКУ «МФЦ Туапё: 

МКУ «МФЦ Туапсинского района» при предостав! 
услуги осуществляет межведомственное взаимодействие 

- Отделом Министерства внутренних дел России по 
Краснодарского края; 

- ЕИРЦ г. Туапсе; 
- управлениями ЖКХ городских и сельских пос! 

района. 

(по 
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2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документе 
предоставления Муниципальной уел) 

Работник МКУ «МФЦ Туапсинского район 
Управления отказывает заявителю в приеме документов 
исправления, а также документов с серьезными 
позволяющими однозначно истолковать их соде 
предоставленных документах не должны противоречит!» 
удостоверяющих личность заявителя. 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении М 

поступление в МКУ 
ия: 
еделами Туафсинского 

илии, имени 

Муниципальная услуга не предоставляется при 
«МФЦ Туапсинского района» либо Управление обращен 

- регистрация по месту жительства заявителя за пр 
района; 

- заявление не содержит подписи и указания фам 
заявителя и его почтового адреса для ответа; 

- заявление не поддается прочтению, содержат нецензур 
оскорбительные выражения. 

- отсутствие одного из документов, указан^: 
административного регламента, кроме тех документов 
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к аз 

изготовлены органами и организациями, участвующими в 
предоставления муниципальной услуги; 

- несоответствие хотя бы одного из документов, у 
административного регламента, по форме или соде 
действующего законодательства, а также содеряс 
неоговоренных приписок и исправлений, кроме случае 
нарушения могут быть устранены органами и организаци: 
процессе оказания муниципальных услуг; 

- обращение за получением муниципальной у 
лица; 

- представителем не представлена оформленная в у|становленно] 
доверенность на осуществление действий. 

анных в пу 
ржанию тре 
ание в 
в, когда дои 
ями, участв> 

2.9. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно 

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче заявления 
муниципальной услуги и при получении результата М) 

1 .Общий максимальный срок ожидания в очереди 
заявления о предоставлении муниципальной услуги не превышает 45 

процессе 

нкте 2.6. 
бованиям 

документе 
ущенные 
ющими в 

слуги ненадлежащего 

а порядке 

2.Общий максимальный срок ожидания в очереди заявителей при 
получении результата муниципальной услуги не превыш 

2.11. Срок регистрации документов заявителя о Предоставлении 
Муниципальной услуги 

Общий максимальный срок приема и регис 
предоставлении муниципальной услуги и документ у 
превышает 30 минут. 

2.12. Требования к помещению, в котором предоставлю 
услуга, к залу ояшдания, местам для заполнения запрос-

муниципальной услуги, информационным стендам с обр 
и перечнем документов, необходимых для предоставлю 

услуги 

1. Прием граждан для предоставления м> 
осуществляется согласно графику работы МКУ «МФЦ 
и Управления, указанному в подпункте 2.14.3. настояще 
регламента. 

2. Центральный вход в здание, где располф 
Туапсинского района» и Управления, должны 
информационной табличкой (вывеской), содержали 
наименовании. 

о предоставлении 
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мун 3. Помещения, выделенные для предоставления 
должны соответствовать санитарно-эпидемиологич^ 
нормативам. 

4. Кабинеты для приема заявлений должны 
информационными табличками (вывесками) с указанием 

-номера кабинета; 
-фамилии, имени, отчества и должности специалист 
5. Рабочие места специалистов, осуществлю 

обращений граждан, оборудуются средствами вычис 
возможностью доступа к информационным базам далны 
компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать 
в полном объеме (выделяются бумага, расходные мат 
товары в количестве, достаточном для исполнения функ 
обращений граждан). 

6. Помещения, выделенные для предоставления 
оснащены местами для ожидания, информирования, приф: 

7. Места информирования, предназначенные для о' 
информационными материалами, оборудуются информ 
стульями и столами для возможности оформления докум 

8. Для ожидания гражданам отводится специал^ 
которое определяется исходя из фактической нагрузки 
размещения в здании. 

9. Места ожидания должны соответствовать комф 
заявителей и оптимальным условиям работы специалисто 

Ю.Места для проведения личного приема 
стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими щ 
написания письменных обращений. 

ющих paccf) 
дительной 
•IX (как npaei 
исполнение 

ериалы, кащ€ 
ции по рассмотрению 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показатели доступности и качества муниципально 
в соответствии с постановлением администрации муниц^ 
Туапсинский район от 06 апреля 2010 года № 1018 «Об 
проведения мониторинга исполнения администра-
предоставления муниципальных услуг и исполнения 
органами администрации муниципального образования 
подведомственными муниципальными учреждениями» 

2.13.1. Порядок информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 

1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
выдается: 

иципально 
ским праЕ: 

быть оборудованы 

и услуги, 
илам и 

мотрение 
хники с 

}ою5 один 
функции 
елярские 

У< услуги, дол: 
ма заявителе 
накомления 
ационными 
ентов. 
ное место ожидания, 

И возможностей для их 

ортным условиям для 
в. 

граждан оборудуются 
ринадлежностями для 

ны быть 
й. 
граждан с-
стендами. 

л услуги опре, 
пального обр 
гверждении 

тивных per. 
функций ОТр 
Туапсинскир 

деляются 
азования 

методики 
ламентов 
аслевыми 

район и 

i 
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-те 

w 

- непосредственно в МКУ «МФЦ Туапсинского 
Краснодарский край, г. Туапсе, ул. Полетаева, д. 7 
адресу: Краснодарский край, г. Туапсе, ул. Кронштадтск 

- с использованием средств телефонной связй 
Туапсинского района: 2-97-38, 2-80-73, тел. Управлеь 
электронного информирования, электронной техники; 

-посредством размещения в информационно-
сетях общего пользования, публикации в средствах 
издания информационных материалов (брошюр, буклето 

-на Интернет-сайте администрации муницип 
Туапсинский район: www.tuapseregion.ru и интернет 
Туапсинского района»: mfc.tuapseregion.ru; 

2. Информация о процедуре предоставления 
сообщает по номерам телефонов для справок (ко 
размещается в информационно-тслекоммуникациоп 
пользования, публикуется в средствах массово 
информационных стендах, и в раздаточных информ)а] 
(например, брошюрах, буклетах и т.п.). 

3. На информационных стендах в помещении М К у 
района», предназначенном для приема документов 
муниципальной услуги размещается следующая информк 

-извлечения из законодательных и иных норма™ 
содержащих нормы, регулирующие деятельность 
муниципальной услуги; 

-текст Административного регламента с приложен 
-перечень документов, необходимых для предостаз. 

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам 
-образцы оформления документов, необходимые 

муниципальной услуги; 
-месторасположение, график (режим) работы, но: 

Интернет-сайтов и электронной почты органов, в ко^ 
получить документы, необходимые для муниципальной 

-основания для отказа в предоставлении муницип 
- порядок обжалования решений и действий 

предоставляющих муниципальную услугу, а также 
муниципальных служащих; 

-иная информация, необходимая для получения м 
4. При ответах на телефонные звонки и устные о 

подробно и в вежливой (корректной) форме информиЬ 
интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звони 
информации о наименовании органа, в которое позвон: 
имени, отчества и должности специалиста, принявшего 

5. В случае обращения по вопросам, не отнес 
специалиста, осуществляющего предоставление муниц 
должны быть переадресованы другому должн 

района», пр адресу: 
или в Управлении, по 
ця, д. 2. 

(тел. МКУ «МФЦ 
ия: 2-86-33,12-37-90), 

лекоммуник^ционных 
трассовой информации, 

в и т.д.) 
ального образования 

сайте МКУ «МФЦ 

униципальнои услуги 
^сультаций), а также 
ных сетях общего 
|й информации, на 

ционных штериалах 

«МФЦ Туапсинского 
для предоставления 

ция: 
вных правовых актов, 

по предоставлению 

иями; 

ления муниципальной 

для предоставления 
•фера телефонов, адреса 

орых заявители могут 
/слуги; 
ьной услуги; 

бездействий) органов, 
должностных лиц и 

ал: 

у ниципальной уелгуи. 
эращения специалисты 
уют обратившихся по 
к должен начинаться с 
гражданин^ фамилии, 

•Телефонный Звонок, 
енным к компетенции 
ипальной услуги, они 
устному лицу, или 

:ил 

http://www.tuapseregion.ru
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р, по которому можно обратившемуся должен быть сообщен телефонный номе| 
получить необходимую информацию. 

6. Заявители, предоставившие документы в Обязательном порядке 
информируются специалистами: 

-о приостановлении процедуры предоставления му: 
-об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
-о сроке завершения оформления документов 

получения. 

-шципальнои услуги; 

и возможности их 

2.13.2. Порядок информирования о ходе предоставления 
муниципальной услуги 

те 

- т с . 

1. Информирование о ходе предоставления м; 
осуществляется работниками МКУ «МФЦ Туапсир 
специалистами Управления при личном контак 
использованием средств почтовой, телефонной связи 
Управлении: opeka-tuapse@yandex.ru. информационно 
сетях обшего пользования: www.tuapseregion.ru и mfc 
электронной форме с использованием единого портал, 
муниципальных услуг. Если запрос заявителя 
муниципальной услуги предоставляется в форме электр 
такой запрос должен быть заверен электронной цифрово 
или электронной цифровой подписью его представителя 

2. Информация о приостановлении процед; 
муниципальной услуги или об отказе в ее предоста 
заявителю заказным письмом и дублируется по телеф 
почте, указанными в заявлении (при наличии соотв 

шиципальнои услуги 
ского района» или 

а государственных и 
о предоставлении 

онного документа, то 
й подписью заявителя, 

заявлении), 
3. Информация о сроке завершения оформ, 

возможности их получения заявителю сообщается при 
при возобновлении процедуры предоставления муницип 
приостановления, а в случае сокращения срока- по ув 
телефону и/или электронной почте. 

4. В любое время с момента приема документов, 
на получение сведений о прохождении процедур 
муниципальной услуги при помощи телефона, эле 
посредством личного посещения МКУ «МФЦ Туапс 
Управления. 

5. Для получения сведений о прохождении процеД; 
муниципальной услуги заявителем указываются (назыв 
номер, полученные при подаче документов. Заявив 
сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в проц€' 
административной процедуры) находится предст 
документов. 

с заявителями, с 
электронной почте в 
лекоммуникационных 
tuapseregion.yu, или в 

уры предоставления 
влении направляется 
ону или электронной 

етствующих данных в 

ления документов и 
подаче документов и 

шьной услуги после ее 
азанному в заявлении 

заявитель имеет право 
по предоставлению 

ктронной почты или 
инского района» или 

,ур по предоставлению 
а}ются) дата и входящий 

елю предоставляются 
ссе выполнения какой 

авленный им пакет 

mailto:opeka-tuapse@yandex.ru
http://www.tuapseregion.ru
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2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особен 
муниципальной услуги в многофункциональных цен 

муниципальных услуг и особенности предоставления му 
электронной форме 

ности предоставления 
ijpax предоставления 
ниципальной услуги в 

2.14.1. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной 
услуги 

Получателями муниципальной услуги являют 
граждане, постоянно проживающие на территории Р 
(далее-заявители), за исключением: 

лиц, признанных судом недееспособным^ 
дееспособными; 

- лиц, лишенных по суду родительских прав 
родительских правах; 

- бывших усыновителей, если усыновление отмене 
- лиц, отстраненных от обязанностей опек} 

ненадлежащие выполнение возложенных на него законо 
- лиц, имеющих на момент временной передачи 

(детей) судимость за умышленное преступление про|; 
граждан; 

- лиц, имеющих инфекционные заболевания в 
психические заболевания, больных наркоман* 
алкоголизмом; 

- лиц, не имеющих постоянного места жите. 
Российской Федерации. 

•ся совершеннолетние 
эсеийской Федерации. 

или ограниченно 

или ограниченных в 

ню судом по их вине; 
на (попечителя) за 

обязанностей; 
в их семью ребенка 

ив жизни и здоровья 

м 

2.14,2. Порядок получения консультаций о предоставл 
услуги 

1. Консультации (справки) по вопросам предостаЕ 
услуги предоставляются специалистами, предоставляю 
услугу, в том числе специалистами, епециальн 
предоставления консультаций. 

2. Консультации предоставляются по следующим 
- перечня документов, необходимых для предостай 

услуги, комплектности (достаточности) представленных 
- источника получения документов, необходима 

Муниципальной услуги (орган, организация и их местон 
- времени приема и выдачи документов; 
- сроков предоставления Муниципальной услуги; 
- порядка обжалования действий (бездей<|' 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоста: 
услуги. 

3. Консультации предоставляются при личном о(| 
телефона или электронной почты. 

открытой форме или 
ей, токсикоманией, 

Льства на территории 

гнии муниципальной 

ления Муниципальной 
зцими Муниципальную 

выделенными для 

Допросам: 
ления Муниципальной 
документов; 
х для предоставления 
ахождение); 

В Л' 
твия) и решений, 
ения муниципальной 

ращении, посредством 
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2.14.3. Условия и сроки приема и консультироваг ия заявителей 

по Консультирование граждан и прием документов 
с предоставлением муниципальной услуги, осущеетвля 
Туапсинского района» по адресу: г. Туапсе, ул. Полетаев 
со следующим графиком: 

вопросам связанным 
ется в МКУ «МФЦ 

а, д, 7, в соответствии 

Понедельник 9:00- 18:00 (без перерыва) 
Вторник 9:00- 18:00 (без перерыва) 
Среда 9:00- 18:00 (без перерыва) 
Четверг 9:00- 18:00 (без перерыва) 

9:00- 18:00 (без перерыва) Пятница 
Суббота 9:00- 13:00 (без пере )ыва) 
Воскресенье выходной день 

При личном обращении граждан консультировани 
по вопросам связанным с предоставлением муниц 
Управлении осуществляется по адресу: г. Туапсе, ул 
соответствии со следующим графиком: 

е и прием документов 
ипальной услуги в 

Кронштадтская, д. 2, в 

Понедельник не приемный день 
Вторник 8:30-17:30 (перерыв 212.30 до 13.30) 
Среда не приемный день 
Четверг 8:30-17:30 (перерыв з 12.30 до 13.30) 
Пятница не приемный день 
Суббота выходной день 
Воскресенье выходной день 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
процедур, требования к порядку их выполнения, в ton 

выполнения административных процедур в элект 

административных 
числе особенности 

ронной форме 

3.1. Последовательность административных действий (процедур) 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

- прием и регистрация документов заявителя; 
принятие решения и уведомление заявителя о принятом решении 

3.2. Прием и регистрация документов заявителя 

1. Основанием для начала процедуры приема и ре 
заявителя является обращение гражданина с заявлением 
возможности временной передачи детей, находящихс. 

гистрации документов 
э выдаче заключения о 
я в организации для 
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ус 

3£u 

детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителе]!. 
2. Работник МКУ «МФЦ Туапсинского райо 

Управления, уполномоченный на прием заявлений, 
обращения, устанавливает личность заявителя, 
удостоверяющий личность, регистрирует заявление 
приеме заявления и документов с указанием поряди 
получения документов, ФИО, должности и подписи р 
Туапсинского района» либо Управления. 

3. Работник МКУ «МФЦ Туапсинского райо 
Управления, уполномоченный на прием заявлений, пр 
необходимых документов исходя из соответствующего 
предусмотренного пунктом 2.6. раздела 2 настоящего 
регламента, подаваемых заявителем для предоставл 
услуги. 

4. Работник МКУ «МФЦ Туапсинского рано 
Управления, уполномоченный на прием заявлений, 
представленных документов установленным требования!^ 

5. При установлении фактов отсутствия необх< 
несоответствия представленных документов требованиям 
2.6. раздела 2 настоящего Административного реглаы< 
«МФЦ Туапсинского района» или специалист Управлен 
на прием заявлений, уведомляет заявителя о налич 
представления муниципальной услуги, объясняет 
выявленных недостатков представленных документов 
меры по их устранению. 

6. Работник МКУ «МФЦ Туапсинского райе 
Управления, уполномоченный на прием заявлений, 
административной процедуры по приему документов в 
течение текущего рабочего дня в порядке делопроизвод 
начальнику Управления. В случае приема до куме г 
Туапсинского района» в период после окончания режим 
передача принятых документов осуществляется в Упр 
рабочий день. 

7. Документы для предоставления муниципально 
заявителя могут направляться в МКУ «МФЦ Туапсинс^ 
электронной почте. Электронный адрес МКУ «МФЦ 
или по почте, электронной почте. 

8. В случае направления документов для получ 
услуги почтой подпись заявителя на заявления 
муниципальной услуги должна быть нотариально 
документов могут быть также отправлены по электро-
предоставляется лично заявителем, либо почтой. 

9. Общий максимальный срок приема и регие 
заявителей не превышает 30 минут. 

10. Заявитель несет ответственность за достовер 
сведений и документов, предоставление заявителем непс 

, в семью заявителя. 
На» или специалист 
танавливает предмет 

проверяет документ, 
выдает расписку о 

ового номера, даты 
а|ботника МКУ «МФЦ 

на» или специалист 
оверяет наличие всех 

перечня документов 
Административного 

ения муниципальной 

на» или специалист 
оверяет соответствие 

одимых документов, 
указанным в пункте 

ента, работник МКУ 
ия, уполномоченный 

ии препятствий для 
явителю содержание 
и предлагает принять 

на» или специалист 
формирует результат 
цело и передает его в 
;тва для рассмотрения 
тов в МКУ «МФЦ 
а работы Управления, 
ление на следующий а в 

и услуги по желанию 
ого района» по почте, 

Туапсинского района»: 

ения муниципальной 
о предоставлении 

удостоверена. Копии 
ной почте, заявление 

фации документов от 

ность представленных 
лных и (или) заведомо 



12 

недостоверных сведении является основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.3. Принятие решения и уведомление заявителя о принятом решении 

тк 

1. Основанием для начала процедуры приняти 
получение начальником Управления дела от рабо 
Туапсинского района» или специалиста Управления сфор 
оказания муниципальной услуги. 

2. Начальник Управления проверяет правомерь 
муниципальной услуги либо правомерность о-
предоставлении муниципальной услуги, принимает сооть 
заверяя его личной подписью. 

3. Специалист Управления готовит разрешение на 
уставном капитале, принадлежащих несовершеннолетне^ 
дело заявителя с разрешением начальнику Управления д. 

4. После подписания разрешения на продажу 
капитале, Управление уведомляет МКУ «МФЦ Tyarii 
завершении исполнения муниципальной услуги и переда 
«МФЦ Туапсинского района» или специалисту Упра|в, 
разрешения заявителю. 

5. В случае отрицательного заключения, начальник 
заключение об отказе в предоставлении муниципальной 
работнику МКУ «МФЦ Туапсинского района». 

Работник МКУ «МФЦ Туапсинского район 
Управления уведомляет заявителя о принятом решении 
заключения об отказе в предоставлении услуги 
возвращает, сданные заявителем документы, в течение 
принятия решения. Копии документов хранятся в Управф 

6. При выдаче документов специалист МКУ 
района»: 

устанавливает личность заявителя, наличщ 
полномочий на получение муниципальной услуги; 

- знакомит с перечнем и содержанием выдаваемых 
- при представлении заявителем расписки, вь: 

документы или мотивированный отказ в установленные 
- в случае утери заявителем расписки распечатывав 

обратной стороне которой заявитель делает надпись 
утерян», ставит дату и подпись; 

- указывает на расписке номер и дату документ; 
полномочия представителя заявителя, если за получение 
обращается представитель заявителя; 

- изготавливает копию документа, подтвержу, 
представителя заявителя, если последний не указан в 
такового, и скрепляет копию указанного документа с расл 

решения является 
гника МКУ «МФЦ 
мированного дела для 

ни 

до 

ость предоставления 
аза заявителю в 

етствующее решение, 

продажу акции, доли в 
лу, и передает личное 
;1я подписания, 
ий, доли в уставном 
синского района» о 
ет разрешение в МКУ 
ления для выдачи 

Управления передает 
услуги и документы 

а» или специалист 
выдавая 1 экземпляр 

руки заявителю и 
рабочих дней со дня 
НИИ. 

«МФЦ Туапсинского 

е соответствующих 

ку ментов; 
дает запрашиваемые 

строки; 
т новую расписку, на 

«оригинал выписки 

а, подтверждающего 
м готового документа 

ающего полномочия 
расписке в качестве 
иской. 



13 

7. Заявитель подтверждает получение документов 
расшифровкой в соответствующей графе расписки, кото 
«МФЦ Туапсинского района». 

8. Конфиденциальная информация, поступивш 
Туапсинского района», не подлежит разглашению работ 
Туапсинского района». 

личнои подписью с 
рая хранится в МКУ 

ая в МКУ «МФЦ 
никами МКУ «МФЦ 

4. Формы контроля за исполнением административ 

1С: 

1. Текущий контроль за соблюдением последов 
определенных административными процедурами 
муниципальной услуги и принятием решений осу 
Управления и руководитель МКУ «МФЦ Туапсинского р 

2. Специалисты несут персональную ответствен 
сроков и последовательности совершения админис 
Персональная ответственность специалистов закрепляе 
инструкциях. В случае выявленных нарушений 
дисциплинарную ответственность в соответствии с закон 

3. Текущий контроль осуществляется путем про 
Управления проверок соблюдения и исполнения сотр 
Административного регламента, иных нормативн^т 
Российской Федерации, Краснодарского края, муници 
Туапсинский район. 

4. Периодичность осуществления текущего конт 
руководителями органов, участвующих в предоставь 
услуги. 

5. Контроль за полнотой и качеством прсдостав|т 
услуги включает в себя проведение проверок, выя 
нарушений прав заявителей по результатам предоставь 
услуги, рассмотрение жалобы на решения, действия (без,* 
Управления. 

6. Проведение проверок может носить плане) 
характер. 

7. По результатам проведенных проверок в случае 
прав заявителей осуществляется привлечение виновных 
в соответствии с законодательством Российской ФедераЦ] 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципаль 

должностных лиц, муниципальных служ 

му 1. Потребители результатов предоставления 
имеют право на обжалование действий или 
предоставляющего муниципальную услугу, д 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муницк: 

-в вышестоящие органы; 

нюго регламента 

ательности действии, 
по предоставлению 

Ществляет начальник 
шона». 
ность за соблюдение 
гративных действий, 
я в их должностных 

сотрудник несет 
•дательством. 
ведения начальником 
удниками положений 
х правовых актов 
тального образования 

золя устанавливаются 
ении муниципальной 

ения муниципальной 
зление и устранение 
ения муниципальной 
ействия) сотрудников 

вый и внеплановый 

выявления нарушения 
лиц к ответственности 
ии. 

решении и действии 
1ую услугу, а также 
:ащих 

ниципальнои услуги 
бездействий органа, 
олжностного лица, 
пального служащего: 
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-вышестоящему должностному лицу; 
-в судебном порядке, в следующих случаях 
-нарушение срока регистрации запроса заявиiej 

муниципальной услуги; 
-нарушение срока предоставления муниципальной 
-требование у заявителя документов, н 

нормативными правовыми актами Российской Федер 
правовыми актами субъектов Российской Федеращ 
правовыми актами для предоставления муниципальной 

-отказ в приеме документов, предоставление ко 
нормативными правовыми актами Российской Федер 
правовыми актами субъектов Российской Федеращ|| 
правовыми актами для предоставления муниципальной у 

-отказ в предоставлении муниципальной услуги, 
не предусмотрены федеральными законами и принять^: 
ними иными нормативными правовыми актами 
нормативными правовыми актами субъектов Рос 
муниципальными правовыми актами; 

-затребование с заявителя при предоставлении rv 
платы, не предусмотренной нормативными правовым: 
Федерации, нормативными правовыми актами с 
Федерации, муниципальными правовыми актами; 

-отказ органа, предоставляющего 
должностного лица органа, предоставляющего 
исправлении допущенных опечаток и ошибок 

1Я о предоставлении 

услуги; 
: предусмотренных 
ации, нормативными 

муниципальными 
луги; 
горых предусмотрено 
ации, нормативными 
и, муниципальными 

слуги, у заявителя; 
если основания отказа 
ми в соответствии с 
сийской Федерации, 

Сийской Федерации, 

предоставления муниципальной услуги документа 
установленного срока таких исправлений. 

2. В досудебном порядке потребители резуль 
муниципальной услуги имеют право обратиться с 
направить письменное обращение, жалобу (претензик|) 
Управления по почте, электронной почте. 

3. Жалоба на действие (бездействие) сотруд 
Туапсинского района» при приеме-выдаче докуменр 
руководителя МКУ «МФЦ Туапсинского района». 

4. Жалоба может быть направлена по почте, через 
центр, с использованием информационно-телеком 
«Интернет», официального сайта органа, предоставляю 
услугу, органа, предоставляющего муниципальную уел 
государственных и муниципальных услуг либо ре 
государственных и муниципальных услуг, а также мо 
личном приеме заявителя. 

5. Жалоба, поступившая в Управление или МКУ 
района» подлежит рассмотрению должностным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 р 
регистрации, а в случае обжалования отказа орган 
муниципальную услугу, должностного лица орган 

униципальнои услуги 
•I актами Российской 

убъектов Российской 

муниципальную услугу, 
муниципальную услугу, в 
в вы ,iданных в результате 

к либо нарушение 

гатов предоставления 
жалобой лично или 

на имя начальника 

киков МКУ «МФЦ 
ов подается на имя 

I* гаогофункциональный 
^уникационной сети 
•|цего государственную 
угу, единого портала 
тонального портала 

Жет быть принята при 

«МФЦ Туапсинского 
лицом, наделенным 

^бочих дней со дня ее 
а, предоставляющего 
а, предоставляющего 
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та1 

муниципальную услугу, в приеме документов у заявител 
допущенных опечаток и ошибок или в случае оба 
установленного срока таких исправлений - в течение 5 р 
регистрации. Правительство Российской Федерации впра|: 
при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокр 

6. Обращение (жалоба) потребителей резуль 
муниципальной услуги в письменной форме должно с 
информацию; 

- наименование органа, предоставляющего мун: 
должностного лица органа, предоставляющего муницип 
муниципального служащего, решения и действия (б 
обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при налич!и: 
жительства заявителя - физического лица либо наименов 
нахождения заявителя - юридического лица, а та* 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной по 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен отве 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях 
предоставляющего муниципальную услугу, должное' 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муници 

- доводы, на основании которых заявитель не сс 
действием (бездействием) органа, предоставляющего му: 
должностного лица органа, предоставляющего муници 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пр4 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо 

7. Дополнительно указываются: 
- причины несогласия с обжалуемым действием (без, 
- обстоятельства, на основании которых потр 

предоставления Муниципальной услуги считает, что 
свободы и законные интересы, созданы препятствия 
незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- требования о признании не законным действия (бф 
- иные сведения, которые потребитель резуль 

Муниципальной услуги считает необходимым сообщить 
8. К жалобе могут быть приложены копии докумен 

изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае 
перечень прилагаемых к ней документов. 

9. Жалоба подписывается подавшим ее потр 
предоставления Муниципальной услуги. 

10. По результатам рассмотрения жалобы 
ответственный или уполномоченный специалист У|т 
решение об удовлетворении требований потр 
предоставления Муниципальной услуги и о призн 
действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении 

я либо в исправлении 
алования нарушения 
*бочих дней со дня ее 
ве установить случаи, 
ащен. 
тов предоставления 

одержать следующую 

иципальную услугу, 
альную услугу, либо 
ездействие) которых 

и), сведения о месте 
ание, сведения о месте 
ш е номер (номера) 
тгы (при наличии) и 
т заявителю; 
(бездействии) органа, 
тного лица органа, 
janbiioro служащего; 
гласен с решением и 
ниципальную услугу, 

^альную услугу, либо 
дставлены документы 
их копии. 

действием); 
ебитель результатов 
нарушены его права, 

их реализации либо 

здействия); 
атов предоставления 

тов, подтверждающих 
в жалобе приводится 

ебителем результатов 

должностное лицо, 
равления принимает 

^бителя результатов 
ании неправомерным 
жалобы. 
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11. Не позднее дня, следующего за днем принятия (решения, заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

12. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия 
гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен 
быть направлен ответ, ответ на обращение не даетеi. Если в указанном 
обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или 
совершенном противоправном деянии, а также о лице, е ю подготавливающем, 
совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в 
государственный орган в соответствии с его компетенцией. 

13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение в течении 7 
дней со дня регистрации, возвращается |ражданину, направившему обращение, 
с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 

14. Управление при получении письменного обращения, в котором 
содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе 
оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и 
сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости 
злоупотребления правом. 

15. В случае, если текст письменного обращения не поддается 
прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на 
рассмотрение в соответствующий орган, о чем в течении 7 дней со дня 
регистрации обращения сообщается гражданину, напргвившему обращение, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

16. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится 
вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу 

этом в обращении не 
riK Управления вправе 

в связи с ранее направляемыми обращениями, и при 
приводятся новые доводы или обстоятельства, начальн 
принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении 
переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное 
обращение и ранее направляемые обращения на 
Управление. О данном решении уведомляется гражданин 
обращение. 

17. В случае, если ответ по существу поставленногЬ в обращении вопроса 
не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную 
или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, 
направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по 

лравлялись также в 
направивший 

вопроса в связи существу поставленного в нем 
разглашения указанных сведений. 

18. В случае если причины, по которым ответ по фществу поставленных 
в обращении вопросов не мог быть дан, в последую! 
гражданин вправе вновь направить обращение в МКУ 
района» либо Управление. 

19. Ответственность за нарушение настоящегЬ Административного 
регламента наступает в соответствии с законодательством 
Федерации. 

с недопустимостью 

щем были устранены, 
«МФЦ Туапсинского 

Российской 
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20. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб 
незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

21. Результат предоставления муниципальной уелуги может быть 
обжалован в судебном порядке в 3-х месячный срок со дня, когда заявителю 
стало известно о нарушении его прав и свобод. 

Начальник управления по опеке 
и попечительству, вопросам семьи 
и детства администрации 
муниципального образования 
Туапсинский район Г.В.Тарасенко 



Прилс 
к администрати 

временной 

жение № 1 
шому регламенту по 

предоставлению муниципальной 
Луги: 

«Выдача заключения о возможности 
передачи детей, 

находящихся в организации для детеи-
сирот и дете 
попечения р 

гр 

i, оставшихся без 
эдителей, в семьи 
аждан» 

Начальнику упра 
попечительству, 
детства админисф; 
Туапсинекий рай 

мления по опеке и 
вопросам семьи и 

ации МО 
0Н 

Ф.И.О. 
от 

(фамилия, имя. 
тел. 

Заявление о выдаче заключения 
о возможности временной передачи ребенка (дфей) в семью 

Я, 

отчество) 

Гражданство 
(фамилия, имя, отчество) 
Документ, удостоверяющий личность: 

(серия, номер, когда и кем выдай) 
Адрес (по месту регистрации) 

Адрес (по месту пребывания) 

Прошу выдать мне заключение о возможности врем 
семью ребенка (детей) 

еннои передачи в 

(фамилия, имя, отчество ребенка (детей), Hit ело, месяц, год рождения) 

(место нахождения) 
Жилищные условия, состояние здоровья и характер р 
временно взять ребенка (детей) в свою семью. Обязуюсь 
надлежащие условия воспитания и содержания. Несу от 
и здоровье ребенка. 

а|боты позволяют мне 
предоставить ребенку 

в|етственность за жизнь 

Дополнительно могу сообщить о себе следующее 
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(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навык ?в в воспитании детей, в 

том числе информация о наличии документов об образовании, о профессиональной 

деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов 

в опекуны (попечители) и т.д.) 
Я, 1 

(фамилия, имя, отчество) 
даю согласие на обработку и использование моих nej 
содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленн 

сональных данных, 
ых мною документах. 

дата 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
| копия документа, удостоверяющего личность 

1 1 справка органов внутренних дел, подтверж 
судимости за умышленное прес тупление против жизни и 

| | выписка из домовой (поквартирной) книги i 
содержащий сведения о проживающих совмест 
совершеннолетних и несовершеннолетних членах его сел 

| | справка лечебно-профилактического учреждения по 

Иные документы: 
1. 

подпись 

дающая отсутствие 
здоровья граждан 

[ли иной документ, 
но с гражданином 
;ьи 

форме 164/у-96 

2. 
3. 



к администраг 
по предоставле 

«Выдача заклю 
временной 

находящихся в о 
сирот и дет 
попечения 

ГЯ 

Приложение № 2 
ивному регламенту 
нию муниципальной 

}слуги: 
тения о возможности 
передачи детей, 
рганизации для детей-

е|й, оставшихся без 
родителей, в семьи 

аждан» 

Дата составления акта 

Акт обследования условий жизни гражд х 
постоянно проживающего на территории Российс 

нина, 
кой Федерации 

20 г. Дата обследования " " 
Фамилия, имя, отчество, должность лица, проводившего обследование 

Проводилось обследование условий жизни 
(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

документ, удостоверяющий личность: 

работающего в 
(когда и к выдан) 

(место работы с указанием адреса и эабочего телефона) 
в должности _ _ 
проживающего: 
адрес (по месту регистрации) 
адрес (по месту пребывания) _ 

Обследованием установлено: 
Жилая площадь, на которой проживает 

составляет кв. м, состоит из 
каждой комнаты: кв. м, 
этаже в 

(фамилия, 1)гмя, отчество) 
комнат, размер 

кв. м, кв. м. на 
этажном доме. 

Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный 
состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, 
количество окон и 

и т.п.; в нормальном 
светлые, проходные, 

прочее) 

Благоустройство дома и жилой площади (водопровод^ канализация, какое 
отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): 
Санитарно-гигисническос состояние жилой гаюфади (хорошее, 
удовлетворительное, неудовлетворительное) 
Наличие для ребенка отдельной комнаты, мебели, мест а для игр, занятии 
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На жилой площади проживают (зарегистрированы в ус 
и проживающие фактически): 

Фамилия, 
имя, 
отчество 

Год 
рождения 

Место работы, 
должность или 
место учебы 

Родствен: 
отношен! 

юе 
ie 

С какого 
времени 
проживает на 
данной жилой 
площади 

ановленном порядке 

Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина 

(характер взаимоотношений между 

членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой. 

отношение родственников к временной передаче ребенка (д 
Дополнительные данные обследования 

нгей) в семью и т.д.) 

Условия жизни гражданина, постоянно проживающего 
Российской Федерации 

ia территории 

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием кс 

Подпись лица, проводившего обследование 

нкретных обстоятельств) 

(руководитель органа опеки и 
попечительства) 

(подпись) (Ф.И.О.) 
М.П. 



по предоставле 

временной 
находящихся в о 

Приложение № 3 
к админис ipai ивному регламенту 

нию муниципальной 
услуги: 

«Выдача заклю зения о возможности 
передачи детей, 
эганизации для детей-

сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, в семьи 

гр аждан» 

Заключение 
управления по опеке и попечительству, вопросам 
администрации муниципального образования Ту i 

о возможности временной передачи ребенка (детей) t 
постоянно проживающего на территории Росси и с 

Дата составления заключения 
Фамилия, имя, отчество 
Дата рождения 
Адрес (по месту регистрации) 
Адрес (по месту пребывания) 
Характеристика семьи (состав, наличие детей с указанием вс 
детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близи 
отношение к временной передаче ребенка (детей) в семью и т.д.) 

семьи и детства 
пси некий район 
семью гражданина, 
кой Федерации 

зраста, опыт оби гения с 
х родственников и их 

Образование и профессиональная деятельности 

Характеристика состояния здоровья (общее состояние здор 
заболеваний, препятствующих временной передаче ребенка (детей 

овья, отсутствие 
в семью) 

Мот ивы для временной передачи ребенка (детей) в семью 

Наличие в документах, представленных гражданином 
(()ами: 

обстоятельств, препятствующих временной передаче р 
семью 

лия, имя. отчество) 
ёбенка (детей) в его 

(не имеются/имеются с указанием конкретных обсто 
Заключение о возможности временной передачи ребег 
гражданина 

аггел ьств) 
ка (детей) в семью 

(фамилия, имя, отчество) 

(возможно/возможно без пребывания в жилом помещении 1раждадина/певозможно 
с указанием причин) 

(руководитель органа опеки и 
попечительства) 

(подпись) (Ф.И.О.) 
М Л 



к администраги 
по предоставлф: 

У 
«Выдача заклю 

временной перед 
в организации дДя 
оставшихся без г 

Приложение № 4 
вному регламенту 
ию муниципальной 

>|слуги: 
зения о возможности 

дчи детей, находящихся 
детей-сирот и детей, 

опечения родителей, в 
семьи граждан» 

Директору организации 
длр детей-сирот и детей, 

авшихся без попечения ос 
ро, щтелеи 

Разрешение об отпуске воспитанниць 

Управление по опеке и попечительству, вопро 
администрации муниципального образования Туапсинс 
заявление 

(ка) 

сам семьи и детства 
кий район, рассмотрев 

(Ф.И.О) 

проживающей (щего) по адресу: 
о проведении 

(каникул, выходных дней) 

воспитанницей (ком), Вашей организации для детей-сир 
без попечения родителей _ 

от и детей, оставшихся 

(Ф.И.О, дата рождения) 

не возражает об отпуске 
{указывается период) 

воспитанницы (ка), Вашей организации для детей-сирот 
попечения родителей 

л детей, оставшихся без 

(Ф.И.О. дата рождения) 

в семью 

< Ф.И.О.) 

Начальник управления Ф.И.О. 
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Прил 
к администрат! 

по предоставлен 
ус 

«Выдача за ключ 
временной 

находящихся в с 
сирот и дете й 

попечения родит 

эжение № 5 
ивному регламенту 
ию муниципальной 

услуги: 
ения о возможности 
передачи детей, 
рганизации для детей-
i, оставшихся без 

злей, в семьи граждан» 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в разрешении на отпуск воспитанников госуда > 
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения род* 

время и праздничные дни к родственникам или 

ственных организации 
телей, в каникулярное 
другим лицам 

Уважаемый (ая) 

Уведомляем об отказе в предоставлении разрешения на отпуск 
несовершеннолетнего (ней) 

(Ф.И.О., дата рождения) 

лишившегося попечения родителей, в каникулярное врется и праздничные дни 
Причина отказа 

Приложение: 1. Выписка из протокола опекунского (попе 
2. Заключение. 

Начальник управления 

чительского) совета. 

Ф.И.О. 

Исполнитель: Ф.И.О. 
Телефон 
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И рил 
к администра 

по предоставл< 
; 

«Выдача заклк 
временное 

находящихся в < 
сирот и дет< 

попечения родит 

Форма №164/у-96 Утверждена Министерством здравоохранения Россий< 

МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕ1 
по результатам освидетельствования гражданина (граждан 
усыновить, принять опеку (попечительство) над ребенком 

Ф.И.О. 

шение № 6 
гивному регламенту 
нию муниципальной 
'слуги: 
чения о возможности 
передачи детей, 

рганизации для детей-
й, оставшихся без 
елей, в семьи граждан» 

кой Федерации 10.09.96 

[НЕ 
ки), желающего (щей) 
или стать родителем 

Дата рождения 
Адрес 

Специалист Заключение 
Дата Подпись врача 

Терапевт Выявлено 
Не выявлено 

Инфекционист 
Выявлено 

Не выявлено 

Выявлено 
Дерматолог Не выявлено I 

Фтизиатр 
Выявлено 

Не выявлено 

Невропатолог 
Выявлено 

Не выявлено 

Онколог 
Выявлено 

Не выявлено 

Психиатр 
Выявлено 

Не выявлено 

Нарколог 
Выявлено 

Не выявлено 
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Заключение главного врача: 

М.П. 

Примечание: В графе «выявлено» или «не выявлено» нужное 
означает наличие или отсутствие заболевания, указанных 
утвержденным постановлением правительства РФ от 01 мая 1996 
Показания: Заболевания при которых лицо не может усыновит^ 
опеку (попечительство), взять в приемную семью: 

1. Туберкулез (активный и хронический, всех форм лока 
групп диспансерного учета. 
Заболевания внутренних органов, нервной систему 
аппарата в стадии декомпенсации; 
Злокачественные онкологические заболевания всех лок 
Наркомания, токсикомания, алкоголизм; 
Инфекционные заболевания до снятия с диспансерного 

6. Психические заболевании, при которых больные 
порядке недееспособными или ограниченно дсеспособн^ 
Все заболевания и травмы, приведшие к инвалг 
исключающие трудоспособность. 
Заключение: по результатам освидетельствования 
усыновителем или не может быть опекуном, усы 
воспитателем (нужное подчеркнуть). 

2. 

3. 
4. 
5. 

7. 

8. 

(подпись) 

слово подчеркивается, что 
в перечне заболеваний, 

Г. № 542. 
ребенка, принять его под 

шзации у больных 1, 2, 5 

.1, опорно-двигательного 

ализаций; 

пр л 
учета; 
знаны в установленном 
ми; 

дности 1 и 2 группы, 

Главврач МУЗ «ЦРБ г.Туапсе» 

может быть опекуном, 
«вителем, патронатным 

Ф.И.О. 
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по предоставле 
} 

«Выдача заклю 
временной 

находящихся в о 
сирот и дете 

Приложение № 7 
к административному регламенту 

нию муниципальной 
слуги: 
Пения о возможности 
передачи детей, 
эганизации для детей-
й, оставшихся без 

попечения родителей, в семьи граждан» 

упэ Начальнику 
попечительству 
детства адмиш-
муниципального 
Туапсинский р ii 

авления по опеке и 
, вопросам семьи и 
страции 
о образования 
йон 

Ф.И.О. 
от 
прож. по адресу 

паспорт 
телефон: 

Заявление 
Я, 

(ФИО, дата рождения гражданина^ 
не возражаю о временной передаче 

(ФИО ребенка, дата рождения) 
Находящегося в 

(наименование организации для детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения родителей) 
в нашу семью. 

« » 20 года Ф.И.О. 
ПС дпись 

Заявление написано в присутствии специалиста 
управления по опеке и попечительству, 
вопросам семьи и детства администрации 
МО Туапсинский район Ф.И.О. 
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Прило 
к администрат 

по предоставлен 

«Выдача заклю * 
временной 

находящихся в о 
сирот и дет 

попечения родите 

жение № 8 
ивному регламенту 
ию муниципальной 

слуги: 
ения о возможности 
передачи детей, 
эганизации для детей-
, оставшихся без 

лей, в семьи граждан» 
ей 

Блок-схема последовательности действий, осущесг 
предоставления муниципальной услуги «Выдача заклю 

временной передачи детей, находящихся в организации д|п 
оставшихся без попечения родителей, в семьи 

вляемых в ходе 
1ения о возможности 
я детей-сирот и детей, 
граждан» 

Обращение гражданина с заявлением о 
предоставлении муниципальной услуги с 

необходимым пакетом документов 

Проверка соответствия вссх 
прилагаемых документов требованиям 

административного регламента 

Соответствуют г 

Не соответствуют 

Подготовка заключения о временной 
передачи ребенка (детей), находящихся в 

организациях для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, в 

семьи граждан и разрешения управления 
по опеке и попечительству, вопросам 

семьи и детства администрации 
муниципального образования 

Туапсинский район 

Уведомление заявителя о готовности 
документов устно по телефону, либо 

почтовым отправлением на адрес, 
указанный в заявлении 

Выдача заявителю результатов оказания 
муниципальной услуги 

Направление заявителю 
yBi :домлсния об отказе в 

предос гавлепии муниципальной 
услуги. 

Послс устранения недостатков 
заяви- -ель вправе вновь подать 
заявление на предоставление 

муниципальной услуги 


